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Ofício nº 000/0000
[Cidade], 00 de [mês] de 0000.

A Sua Senhoria
[Nome da autoridade]
[Cargo e órgão]
Assunto: [uma linha, com a norma quando houver].
[Primeiro parágrafo: o que este ofício pede ou informa, em uma ou duas frases.]
[Segundo parágrafo: o contexto e a base legal, com o número do artigo ou do processo.]
[Terceiro parágrafo: o que se espera de quem recebe e até quando.]

Atenciosamente,

[Nome Sobrenome]
[Cargo]
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